Ivanci K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6
2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Ivanci K6zés Onkormanyzati Hivatal

Ado6- és pénziigyi Ugyintézdé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott idejli, 2021. december 31-ig tarté kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Vas megye, 9931 Ivanc, Kossuth L. u. 119.
Vas megye, 9937 Pankasz, F6 u. 64.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet alapjan
a munkakor betdltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. melléklet 19. feladatkor (pénzigyi és szamviteli) vagy 23. feladatkér (humanpolitikai).
Elldtandé feladatok:

Helyi adokkal (ipar(izési ado, telekadd, épitményadd, maganszemélyek kommunalis adodja,
talajterhelési dij, gépjarmiiadd) kapcsolatos teljes korl Ggyintézés, bevallasok feldolgozasa, kivetések,
konyvelések tovabba az adoézas rendjérél szold térvény alapjan az 6nkormanyzati addhatésag
feladatkdrébe tartoz6 addk elbirdsa, nyilvantartdsa, behajtasa, ellenbérzése és az ezekkel kapcsolatos
adatszolgaltatas. ASP gazdalkodasi szakrendszer mikodtetése, kezelése. Koézremiikddés a
beszamoldk és mérleg készitésében, fékdnyvi kdnyvelésben, kincstari és egyéb adatszolgaltatasban,
analitikus nyilvantartasok vezetésében, a koltségvetések tervezésében, az dnkormanyzati rendelet
tervezetek el6készitésében, palyazati elszamolassal kapcsolatos feladatok ellatdsaban.

KIRA munkatigyi rendszer kezelése. Dolgozék munkaligyi iratainak kezelése, Uj belépdk kinevezése,
kilépd dolgozdk megszintetd iratainak elkészitése, nem rendszeres kifizetések szamfejtése, tavollétek
nyilvantartdsa a KIRA rendszerben, kapcsolattartds a Magyar Allamkincstarral. Kézfoglalkoztatassal
kapcsolatos feladatok ellatasa.

A munkakorhéz tartozo fobb tevékenységi korok:
Adé- és pénzlgyi, munkatgyi feladatkor



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a koézszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011.
évi CXCIX. térvény, valamint az Ivanci Kézés Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati Szabalyzatanak
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Bintetlen eléélet,

Fels6foku képesités, kozépfoku képesités,

Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

B kategorias jogositvany,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Végzettség a 29/2012.(I1l.7.) Korm. rendelet 1. mellékletének 19. pontjaban vagy 23.
pontja I-ll. besorolasi osztalyban meghatarozottak szerint.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

ASP rendszerben valé munkatapasztalat, gyakorlat

KIRA rendszer ismerete

Kozigazgatas teriletén, helyi &nkormanyzatnal hasonld munkakdrben szerzett szakmai
tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Regisztralt allamhaztartasi mérlegképes kdnyvelbi végzettség

Elvart kompetenciak:

szbbeli, irdsbeli kommunikacio,
onallésag,

precizitas,

megbizhatésag,

terhelhetdség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

a végzettséget, szakképesitést tanusité okiratok masolatai

harom hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy az igénylését igazold
irat/feladévevény

a palyazo nyilatkozata, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatait a palyazati
eljarasban részt vevék megismerhessék és palyazattal sszefiiggésben kezelhessék

A 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozott fényképes szakmai
Onéletrajz

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betodlthetd.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. december 10.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Radicsné dr. Sods Agnes jegyzd nyuijt, a 94-
542-027-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

+ Postai uton, a pélyazatnak az Ivanci Koézos Onkormanyzati Hivatal cimére térténd
megkuldésével (9931 Ivanc, Kossuth L. u. 119.). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonositd szamot: [IKO/542/2019., valamint a munkakor
megnevezését: Ado- és pénziigyi Ugyintézé.

+ Elektronikus uton Radicsné dr. Sods Agnes jegyzé részére a jegyzo@ivanc.hu e-mail
cimen keresztul.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a jegyz6 birdlja el. A palyazatok benyujtasat kdvetéen a palyazok
személyes meghallgatasara is sor kerlilhet. A palyazat elbiralasat kévetéen a palyazék irasbeli
értesitést kapnak. A hataridén tul érkezett palyazatok érvénytelenek. A palyazat kiirdja fenntartja
maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. december 13.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

* www.ivanc.hu —2019. november 22.

* pankasz.hu — 2019. november 22.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. november 22.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacié:
A kinevezeési jogkér gyakorldja a kinevezésben 6 hénap prébaidét kot ki.


http://www.ivanc.hu/

